Thuszcz, dnia 23 listopada 2007 r.

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniu 23 listopada 2007 r. w Zespole Szkol w Thuszczu
dotyczace] realizacji wydatkow w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Thiszczu przez
inspektora kontroli wewnetrznej Jerzego Wierzbe, dziatajacego na podstawie upowaznienia nr
65/06 zgodnie z art. 35 ust. 5 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. nr 91 poz. 578 z 1998 r. z poZniejszymi zmianami).

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci gtownej ksiegowej — Katarzyny Biatek

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

I. PLAN FINANSOWY

Placéwka posiada zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wolominskiego plan
jednostkowy wydatkow na rok 2006 (ze zmianami).

Plany finansowe zostaly opracowane przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Tluszcz zgodnie =z pismem Starostwa Powiatu Wolomifiskiego
nr WFN-0718/31/34/06 okreslajacym wysokos¢ przyznanych placoéwcee $rodkéw budzetowych
na 2006 r. i zatwierdzone przez Zarzad Powiatu Wolominskiego uchwata Nr 11-1/2006 z dnia
16.01.2006 .

W trakcie roku kalendarzowego na podstawie przeprowadzonej analizy wydatkow
dokonywane byly zmiany w planach finansowych przez Zarzad Powiatu Wolominskiego na
wnioski Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tluszczu wg ponizszej tabeli

Dzial854 Rozdzial 85406

) Zmiany w ciggu roku
Para Plan I . ) Plan po zmianach
O | pociony | Uana0s. | Ui iseos | 7500
3020 300,00 300,00
4010 224 250,00 224 250,00
4040 17 275,00 -47,00 17 228,00
4110 42 865,00 42 865,00
4120 5 834,00 5 834,00
4140 3 000,00 -400,00 2 600,00
4210 7 213,00 7 213,00
4240 2 000,00 -267,00 1 733,00
4260 5616,00 5 616,00
4270 1 384,00 1 200,00 2 584,00
4280 150,00 150,00
4300 4 150,00 -1 000,00 3 150,00
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4350 800,00 -600,00 200,00
4410 1 200,00 447,00 1 647,00
4430 300,00 667,00 967,00
4440 12 513,00 12 513,00
RAZEM 328 850,00 0,00 0,00 328 850,00

Kserokopie planow finansowych oraz decyzji o zmianach stanowia zatacznik nr 1 do
niniejszego protokohu. '

Obstuge finansowa Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Thuszczu prowadzi
Zespot Szkét w Thuszezu na podstawie decyzji Zarzady Powiaty Wolominskiego z dnia
20.08.2002 r. - Pismo nr WEK-431/291/515/02 z dnia 27.08.2002 r. W zwiazku z powyzszym
wszelkie rozliczenia gotowkowe i bezgotdwkowe operacji dokonywanych przez Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczng w Thiszczu wykonywane sa na podstawie zasad okreslonych w
obowiazkowej dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoéci Zespotu Szkot w Thuszezu,

1. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sq w Zespole Szkot w Thiszezu w formie elektronicznej w
programie KSIEGOWOSC OPTIVUM firmy VULCAN Sp. z 0.0. na podstawie zakupionej
licencji z wyjatkiem ksiag kont pomocniczych dotyczacych:

¢ ewidencji analitycznej pozostatych $rodkéw trwatych, ktéra prowadzona jest w formie

ksiggi inwentarzowej,

* ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych - ksigga inwentarzowa,

* ewidencji zwigkszen i zmniejszen ZFSS - w formie rejestrow.

Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane sa na kontach wg zasad okreslonych
w Zaktadowym Planie Kont.

Zaktadowy Plan Kont w Zespole Szkét w Thiszezu jest zgodny z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 1))

System rachunkowosci elektronicznej podlega ochronie polegajacej na:

a. Zabezpieczeniach fizycznych - elektroniczny system alarmowy, okratowane
okna,

b. Zasadach korzystania ze stacji roboczych - instalowanie jedynie
oprogramowania licencjonowanego,

c. Zabezpieczeniach opartych na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikow - dostep
do danych na jednostkach roboczych posiadaja tylko upowaznieni pracownicy -
dostep nastgpuje poprzez podanie hasta uzytkownika,,

d. Zasadach archiwizacji danych - archiwizacja danych ksiggowych
przeprowadzana jest zgodnie z wymogami stosowanego oprogramowania, ¢o
najmniej po zaksiggowaniu kazdego miesiaca, kopie zapasowe przeniesione na
nosniki danych przechowywane sg w szafie metalowej zabezpieczajacej przed
uszkodzeniem i dostgpem os6b niepowotanych,

€. Ochronie antywirusowej - na poszczegolnych jednostkach roboczych
zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe, ktére automatycznie
aktualizuje pliki definicji wirusow.

HI. Klasyfikacja dochodéw i wydatkow

Wydatki dokonane w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Thuszczu byly zgodne z
planem wydatkéw na 2006 .

Wyptat wynagrodzefi dokonywano w na podstawie zawartych uméw o prace i aktow
mianowania, wymiaréw uposazenia i decyzji Dyrektora o przyznanych dodatkach.
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Wynagrodzenia byly wyplacane terminach okreslonych w Karcie Nauczyciela,
Regulaminie okreSlajacym wysoko$é stawek oraz szczegblowe warunki przyznawania
nauczycielom dodatkéw, stanowigcym zalacznik do Uchwaly Nr XXXIV-274/06 Rady
Powiatu Wotominskiego z dnia 28 lutego 2006 r. oraz Regulaminie Pracy Zespotu Szkét w
Thiszczu, kiorego warunki zostaly przyjete przez Dyrektora Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczne) w Thuszczu na podstawie pisma z dnia 30.09.2002 r., tj.:

o pracownikom pedagogicznym - pierwszego dnia pracy kazdego miesiaca,
o pracownikom niepedagogicznym - w okresie od 26 do ostatniego dnia miesiaca..

Wyplaty wynagrodzen dokonywane byly w formie bezgotowkowej, przelewami na
konta osobiste zgodnie ze zlozonymi przez pracownikéw o$wiadczeniami,

Wydatki rzeczowe dokonywane byly na podstawie faktur, rachunkdw, not ksiggowych
zgodnie z zawartymi umowami i porozumieniami

Na rachunkach za dostawy i ustugi umieszczane sa opisy potwierdzajace wykonanie
ustugi lub dostawy, a w przypadku zakupéw rzeczowych pokwitowanie odbioru ze
wskazaniem przeznaczenia otrzymanych materiatéw lub innych srodkéow.

Wszystkie rachunki za dostawy i ustugi sprawdzane sa pod wzgledem merytorycznym
tj. pod wzgledem celowosci, legalnosci, rzetelnosci i gospodarnosci przez Dyrektora Poradni i
pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez samodzielnego referenta ds. finansowych w
Zespole Szkot w Tluszezu zgodnie z powierzonymi obowiazkami. Rachunki sg zatwierdzane
do wyplaty przez gléwnego ksiggowego Zespolu Szkét i dyrektora Poradni ze wskazaniem
klasyfikacji budzetowej i kont, na ktérych ma by¢ zaewidencjonowany poniesiony wydatek.

Na rachunkach umieszczana jest informacja o zastosowanym trybie zamowienia
wynikajacym z Ustawy o zaméwieniach publicznych.

Placowka nie posiada éro_'dké‘w trwalych o wartodci powyzej 3500,00 zt
amortyzowanych w czasie. Zakupione pomoce dydaktyczne i wyposazenie o wartosci ponizej
3500,00 zt umarzane sa w wysoko$ci 100% w momencie przyjecia do uzytkowania.

Zaplaty za dostawy materialow i ustug dokonywane byty terminowo.

IV. Formy i terminowos¢ rozliczen skladek na ubezpieczenia spoleczne i podatku
dochodowego od oséb fizycznych

Rozliczen skiadek na ubezpieczenia spoleczne i podatku dochodowego od os6b
fizycznych dokonuje Zespot Szk6t w Thuszczu w formie i terminach zgodnych =z
obowiazujgcymi przepisami.
Pochodne od wynagrodzen w roku 2006 naliczane i realizowane byly terminowo, tj.;

o skiadki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy
do 5 dnia kazdego miesigca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do ZUS
deklaracji DRA,

o zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych do 20 dnia kazdego
miesigca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do Urzedu Skarbowego
deklaracji PIT-4

V. Prawidlowos¢ i terminowos¢ sprawozdawczosci

Sprawozdania finansowe sporzadza gléwny ksiegowy Zespohi Szkét w Thuszezu w
formie i terminach zgodnych z obowiazujacymi przepisami.

Nie stwierdzono rozbieznodci pomiedzy ewidencja analityczng a sporzadzonymi
sprawozdaniami finansowymi.
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VL. Poréwnanie do roku 2005 oraz odniesienie do planu na 2006 r.
Dziat 854 Rozdziat 85406

Rémice
§ Wykonanie za 2005 Planna 2006, | “Yykonanie za 2006 Wi;:z::‘;:’fg:i“ \:‘;il:ninl;t
- " 2006 w stosuaku do | , VSkOw roku
roku 2005 planu na 2006 r.

3020 0,00 300,00 0,00 0,00
4010 213 522,00 224 250,00 223 875,62 1,05 1,00
4040 16 159,98}  17228,00] 17227,69 1,07 1,00
4110 38651,41| 4286500 4286500 1,11 1,00
4120 5 178,67 5 834,00 5 834,00 1,13 1,00
4170 3 000,00 2 600,00 2 600,00 0,87 1,00
4210 6 999,42 7213,00 7201,74 1,03 1,00
4240 1 994,28 1733,00 1 691,89 0,85 0,98
4260 344514 5 616,00 3 419,64 0,99 0,61
4270 997,42 2584,00]  2088,64 2,09 0,81
4280 493,00 150,00 0,00 0,00 0,00
4300 3 583,25 3 150,00 3 149,50 0,88 1,00
4350 194,93 200,00 193,41 0,99 0,97
4410 850,56 1 647,00 1 638,28 1,93 0,99
4430 0,00 967,00 967,00 1,00
4440 12255,001  12513,00] 12513,00 1,02 1,00
Razem 307 325,06| 328 850,00| 325 265,41 1,06 0,99

W poréwnaniu z 2005 rokiem znaczaco wzrosty wydatki w § 4270 w zwiazku z
koniecznoscia wykonania sieci komputerowe;.

Wzrost wydatkéw w § 4210 spowodowany byl zwiekszong liczba wyjazdow

stuzbowych w celu przeprowadzenia badan przesiewowych w terenie.

W 2006 r. wydatki budzetowe zostaly zrealizowane zgodnie z planem w wysokosci

przekazanych przez Starostwo Powiatu Wolominskiego srodkéw finansowych.

Dowody ksi¢gowe odzwierciedlajace 5% skontrolowanych wydatkéw wykonanych w

2006 r. opisane zostaty w tabeli stanowiacej zalacznik nr 2, do niniejszego protokotu.

Do protokotu waiesiono (nie wniesiono}\nast@puja‘ce uwagi:

Protokét sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z

ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Na tym kontrolg zakoficzono i protokét podpisano.
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